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Da Néing, ngay 24. thang 5 nam 2021
QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRI CONG TY

Cén ci Lucit Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,
Ccin cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mgt so dieu cua Lugt Chitng khodn;

Céin cit Thong tw s6 1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truéng Bé Tai chinh hudng dén mot s6 diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phi quy dinh chi 1iét thi hanh mot sé diéu ciia Ludit Chitng khodn,

Cin cik Diéu 1é Cong ty Cé phan Co Dién mién Trung dwoc Dai hgi dong cé
dong thuong nién nam 2021 thong qua ngay 21 thang 5 nam 2021,

Céin cit Nghi quyét Dai héi dong ¢é déng sé 01/2021/NQ-Pai héi déng ¢é
dong ngay 21 thang 5 ndam 2021,

Héi dong quan ri ban hanh Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty Cé
phan Co Pién mién Trung.

Quy ché ndi bo vé quen tri cong ty Cong ty Co phan Co Dién mién Trung
bao gom cdc néi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché noi b vé quan trj cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén
va nghia vy cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc; trinh ty,
tha tuc hop Pai hdi dong cd dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va béi nhlem
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong
khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cic quy dinh hién hanh khéc ctia phép
luat.

Pidu 2. D6i twong 4p dung

Quy ché nay dugc ap dung cho céac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Tong Giam doc va nhiing nguoi lién quan.



Chuwong 11
PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 3. Vai trd; quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng co dong

I. Dai hoi dong cb dong gdm tat ca cb déng ¢ quyén bidu quyét, la co quan
quyét dinh cao nhét cua Cong ty. Pai hoi ddng cb dong hop thudng nién moi nam
mdt 1an va trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong
quan tri quyét dinh gia han hop Pai héi dong cb dong thuong nién trong truong hop
can thiét, nhung khéng quéd 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cude
hop thuong nién, Dai hoi dong co dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai
hoi dong ¢d dong dugce xac dinh la noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd
Viét Nam.

2. Dai hdi ddng ¢ dong cd quyén va nghia vy theo quy dinh tai Pidu 15
bieu 1¢ Cong ty.

Piu 4. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi
quyét biing hinh thirc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong co dong

|, Hoi ddng quén tri triéu tdp hop Dai hoi ddng cd déng thuong nién va bt
thuong. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hdi dong co dong bét thuong theo cac
trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Dicu I¢ Cong ty.

2. Nguoi triéu tép hop Dai hoi ddng cd dong phai chuén bi danh sach o déng
du didu kién tham gia va biéu quyét tai cugc hop Dai hi dong c6 dong. Danh sach
cd dong cb quyén du hop Dai hoi dong cd déng duoc lap khong qua 10 ngay trude
ngdy gui thong bao moi hop Dai hi dong cb dong.

3, Cong ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh séach ¢ dong co quyén
tham dy hop Dai hoi dong c6 dong toi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cuing,

4, Thong bao moi hop Dai hoi ddng ¢ dong duge gui cho tAt ¢4 céc cb dong
bing phuong thic dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cla ¢ dong, dong thoi
cong b trén trang thdng tin dién tr cda Cong ty va Uy ban Chtng khoan Nha
nude, S& giao dich ching khoan noi ¢d phiéu cua Cong ty niém yét hogc ding ky
giao dich. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong phai gui thong bao moi hop
dén tht ca cac cd dong trong danh sich cb dong co quyén dy hop chdm nhét 21
ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tr ngady ma thong bao dugc gui hodc
chuyén di mot cch hop 18).

5. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng c¢b dong phai chuan bj chuong trinh va
tai lidu phyuc vu dai hoi. Chuong trinh hop va cdc tai li¢u lién quan dén cac van dé
s& duoc biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac c¢d dong hodic/va ding (rén trang
thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duge gui kém thong
bdo hop Dai hdi dong cb dong, thong bdo mdi hop phai néu rd dudng déan dén toan
bo tai liéu hop dé cdc b dong co thé tiép can, bao gé)m:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét cia cac ung vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;



¢) Phiéu biéu quyét;
d) Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.
6. Co dong hogic nhom co dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dleu [¢

Cong ty cd quyén kién nghi véan dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong co dong
theo quy dinh tai khoan 4, 5 va 6 pidu 18 Didu 1& Cong ty.

7. Vige uy quyen cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong c¢b dong theo quy
dinh tai Diéu 16 Diéu 1& Cong ty;

8. Céch thire dang ky tham dy Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai khoan
| Biéu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

9. Pidu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong theo quy dinh tai Piéu 19
bieu 1¢ Cong ty.

10. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb déng
theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

[1. Diéu kién dé nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong duge thong qua theo
quy dinh tai DBiéu 21 Diéu [¢ Cong ty.

12. Céch thirc phan ddi nghi quyét cua Pai hoi dong cd déng theo quy dinh
tai Diéu 24 Dicu 1¢ Cong ty.

13. Vige lép bién ban hop Dai hdi ddng cb dong va cong b6 Nghj quyét Dai
hoi déng cd dong theo quy dinh tai Picu 23 Dieu 1¢ Cong ty.

i Piéu 5. Trinh tu, thit tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét

bing hinh thie 1dy ¥ kién bing vin ban

Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cd don&, thdng qua nghi quyét bang hinh
thire 1dy ¥ kién bang vin ban theo quy dinh tai Dicu 22 Piéu 18 Cong ty.

Piéu 6. Trinh tw, thii tue hop Dai hoi ddng c6 dong tllong qua nghi quyet
bang hinh thwe hgi nghi truc tuyen hodc hoi nghi true tlep két hop voi trye
tuyen

Trinh ty, thu tuc hop Dai hdi dong cb dong thong qua nghi quyet bang hinh
thire hoi nghi truc tuyén hodc hdi nghi truc tlep két hop véi truc tuyen (neu c0)
thuc hién theo cac quy dinh cia phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Chuwong 111
HOQI PONG QUAN TRI
Diéu 7. Vai tro, quyén va nghia vy cia Hoi ddng quén tri, trach nhiém
ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

I. Hoi dong, quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thye hién quyén va nghia vu cia Cong ty, tr o cdc quyén va
nghta vu thude tham quyén cta Pai hoi ddng cb déng.

2. Quyc,n va nghia vu ctia Hoi dong, quan tri do ludt phap, Piéu 18 cong ty va
Pai hoi dong ¢6 dong quy dinh, cy thé theo Khoan 2 Didu 27 Diéu 1¢ Cong ty.



Pidu 8. P& eit, ing cir, biu, mién nhi¢m va béi nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dbng quan trj it nhét 14 nam (05) nguoi va nhiéu
nhét 13 muoi mot (11) ngudi. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quén tri khong
qua 05 ndm va co thd duoc bau lai véi s0 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhén chi
duge bau lam thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri ciia mdt cong ty khong qua 02
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nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing ket thie
nhiém ky thi cac thanh vién do tiep tyc la thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi
¢6 thanh vién méi duogc bau thay thé va tiép quan cdng vigc.

2. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 26
Pidu 18 Cong ty; tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hai dong quan tri theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 25, khodn 6 Diéu 26 Dicu 1€ Cong ty.

3. Pé cir, tng cl thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh tai Di€u 25
piéu 1€ Cong ty.

4. Cach thie biu thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 21 Biéu l¢ Cong ty.

5. Cac trudng hop mién nhiém, bdi nhi¢m va bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri:

a) Dai hdi dong co dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong cac
truong hop sau day:

-Khéng c6 du tiéu chuan va dicu kién theo quy dinh tai Dicu 155 Luat
Doanh nghiép;

- Co don tur chire va dugc chép thuan;
- Trudng hop khac quy dinh tai Pidu 1é Cong ty.

b) Pai hdi dong co dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong cac
trudong hop sau day:

- Khéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc, trlr truong hop bat kha khang;

- Truong hop khéc quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty.

¢) Khi xét thay céan thict, Pai hoi dong co déng quyét dinh thay thé thanh
vién Hoi dong quan tri; mién nhiém, béi nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai
céc trudng hop quy dinh néu trén;

d) Hoi dong quan tri phai trigu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bo sung
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thanh vién Hoi dong quan trj trong truong hop so thanh vién Hoi dong quan tri bi
giam qua mdt phan ba so véi so quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Truong hop nay, Hoi

ddng quan trj phai triéu tdp hop Dai hdi ddng cd dong trong thoi han 60 ngay ké tur

ngdy so thanh vién bi giam qud mot phén ba.
6. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Truong hop da xac dinh duge img cu vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan deén cdc Gng ctr vién t&i thiéu 10 ngay trudc ngay khai
4



mac hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién wr cia Cong ty dé ¢b dong
c¢6 thé tim hiéu vé céc ung cu vién nay trudce khi bo phleu ung cu vién Hoi dong
quan tri phai co cam két bmg van ban vé tinh trung thuye, chinh xéc cta céc thong
tin cd nhén dugc cong bd va phai cam két thye hi¢n nhi¢m vy mot cach trung thye,
cAn trong va vi loi ich cao nhét cia Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong
quan trj. Thong tin lién quan dén tmg clr vién Hoi dong quan trj duge cong bd bao gdm:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d¢ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chire danh quén ly khéc (bao gdm ca chirc danh Héi dong quén tri cua
cong ty khac);
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- Loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty va cac bén co lién quan cia Cong ty;
- Céc thong tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.

b) Cong ty dai chung phai co trach nhiém cong b thong tin vé céc cong ty
ma Ung ctr vién dang nam gitr chirc vy thanh vién Hoi déng quan tri, cdc chie danh
quén ly khdc va cac loi ich c6 lién quan téi cong ty cua Gmg ctr vién Hoi déng quan
tri (néu co);

¢) Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhiém, béi nhi¢ém thanh vién Hoi
ddng quan tri thue hién theo cic quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

7. Céch thuc gidi thiéu (g vién thanh vién Hoi dong quan tri:

C6 dong hodic nhém cd dong s& hitu tir 10% tong so6 co6 phan phd thong tro
[én ¢O quyén dé cu cac tng vién Hoi dong quén tri theo qui dinh sau:

a) Co dong hodc nhom ¢b dong ndm gitr s6 co phan pho théng tir 10% den
duéi 30% duoge dé cir tdi da hai (02) tmg vién; tir 30% den dudi 40% duge dé cir tbi
da ba (03) ung vién; tor 40% dén clucn 50% duoc dé ctr toi da bon (04) tmg vién; tor

50% den dugi 60% dugce dé cur tbi da nam (05) Gmg vién; tr 60% dén dudi 70%
duoc dé cr toi da sdu (06) tmg vién; tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir toi da bay
(07) Gng vién; tir 80% dén dudi 90% duge dé ctr téi da tam (08) Gng vién.

b) Céc cb dong pho thong hop thanh nhém de dé ctr ngudi vao Hoi dong
quan tr phai thdng bao vé vi¢c hop nhom cho cac ¢d dong du hop biét trude khi
khai mac Pai hoi dong ¢ dong;

¢) Truong hop so lugng Umg ctr vien HOi ddng quan tri thong qua dé cir va
ing ctr van khong du sé luong céan thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Ludt
Doanh nghlep, Hoi ddng quan tri duong nhi¢gm gioi thiu thém Umg cu vién hoc t6
chire dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat déng cua Hoi ddng quéan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém
gioi thigu thém tmg cu vién phai duge cong bd o rang trude khi Dai hoi ddng cb
dong biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phap luét.

8. BAu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri:



a) Chu tich Hoi c1611g quén tri duge bau trong cudc hop dau tién cua Hoi
dong quén tri trong thdi han 07 ngay lam viéc ké ngay két thuc bau ctr Hoi dong
quan tri do. Cuge hop nay do thanh vién cé sé phidu bau cao nhét hodc ty 1€ phiég
bau cao nhat tri¢u tap va chu tl. Truong hop ¢6 nhiéu hon mat thanh vién cé s6
phiéu bau hoiic ty 18 phidu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da sb dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri;

b) Chu tich Hai déng quan tri do Hoi dong quan trj bdu, mién nhiém, bdi
nhiém trong sb cdc thanh vién Hoi dong quan i,
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Diéu 9. Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thu lao va lgi ich khéac cta thanh vién Hoi dong quén trj theo quy dinh tai
bicu 28 Diéu 1& Cong ty.

IA ) Y & f-)\ L4 A I‘\ e .

Dicu 10. Trinh ty va thi tue to chire hop Hgi dong quan tri

I. Trinh tu va tha tye 6 chirc hop Hoi dong quan trj theo quy dinh tai Diéu
30 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Céc cude hop Hoi dong quan trj phéi dugc ghi bién ban va c¢6 thé ghi am,
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién ti khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va ¢é
the 1ap thém bang tiéng nude ngoai, bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try sé chinh, mi sé doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Myc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge vy quyén du hop va cach
thire dy hop; ho, tén cdc thanh vién khong dur hop va ly do;

d) Van dé dugc thao luan va bidy quy€t tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh ty dién
bién ctia cude hop;

g) K&t qud biéu quyét trong dé ghi 16 nhiing thanh vién tan thanh, khong tén
thanh va khéng cé y kién;

h) Vén dé da dugc thong qua va ty 1€ bieu quyét thong qua twong Gng;

i) Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
khodn 3 Diéu nay.

3. Truong hop chi toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung
néu dugce tat ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham du hop ky va co6 day du
ndi dung theo quy dinh tai céc didm a, b, c,d, d, e, gvahkhoan 2 Piéu nay thi bién
ban nay c6 hiéu lyc.

4. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xéc clia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan trj.

5. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phai
dugc luu gitt tai try s& chinh cla Cong ty.



6. Bién ban 1ap béng tiéng Viét va béng tiéng nude ngoai co hicu lyc phap ly
nhu nhau. Truong hop cé sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét
va béng tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét duoc ap dung.

Pidu 11. Thong bio nghi quyet quth dinh cia Hoi ddng quan ftri

Cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duge gui dén cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tdng Giam dbc va cong bd théng tin theo
céc qui dinh ctia phép ludt vé chimg khodn va thi trudng chiing khoén.

Pidu 12. Céc tiéu ban thude Hoi dong quin trj:

Viée thanh 14p va hoat dong cua céc tiéu ban thude Hoi ddng quan tri (néu
c6) theo qui dinh tai Diéu 31 Diéu 1€ Cong ty.

Pidu 13. Nguwdi phu trach quén tri cong ty:

Viée Iya chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quéan trj cong ty theo
qui dinh tai Diéu 32 Diéu 1§ Cong ty.

Chuong 1V
BAN KIEM SOAT

b

J‘\ . b A Y -~ e IR r r . A 2
eu 14, Vai tro, quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhi€ém cua
thanh vié

i
ién Ban kiem soat

Ban kiém soat ¢6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 170 Luét
Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

I, P& xuét, kién nghi Dai hoi dong c¢b dong phé duyét danh sach t6 chic
kiém toan duogc chédp thuan thyc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh cia Cong ty;
quyét dinh t6 chue kiém todn dugc chép thuan thuc hién klem tra hoat dong cua
Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chap thudn khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudce ¢ dong vé hoat dong giam sat cia minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, vi¢c tuan thu phap luat trong
hoat dong cta thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, ngudi quéan ly khéc.
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4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va cb
dong.

5. Truong hOp phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 1¢
Codng ty cia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbe va nguoi diéu hanh khéc
cta doanh nghi¢p, Ban kiém soat phal thdng bao bang van ban cho Hoi dong quan
tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham cham dat
vi pham va cé giai phép khéc phyc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai h¢i dong co
dong thong qua.
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7. Bao cao tai Pai hoi déng c¢b dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh $O
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6
dieu cua Luat Ching khoén.



8. C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gilr tai try s chinh, chi
nhanh va dja diém khéc; c6 quyén dén dja diém lam viée cua nguoi quan ly va nhan
vién ctia Cong ty trong gid lam vide. Co quyén tiép can hd so, tai li¢u cua Cong ty
luu gitt tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; co quyén dén dia diém lam
viéc cua ngudi quan 1y va nhan vién cia Cong ty trong gi¢ lam viéc.

9. Cb quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
gidm doc va ngudi quan ly khac cung cip day du, chinh xéc, kip thoi théng tin, tai
lidu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

10. C4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 16 Cong ty.

A on S A 3 A A + oA ' A
Dicu 15, Nhi¢m ky, so lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kidm
soat

I. S6 lugng Kiém sodt vién ciia Cong ty Ia ba (03) nguoi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khéng qué nim (05) nam va co thé duogce bau lai vaéi sb
nhiém ky khéng han ché,

2. Thanh vién Ban kiém soét phai dap tng cac tiéu chudn va didu kién theo
quy dinh tai Didu 169 Luét Doanh nghiép va khong thuge cac trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bod phén ké toan, tai chinh cia cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cla cong ty kieém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan céc béo cdo tai chinh ctia cong ty trong ba (03) ndm lién trudc dé.

3. Viéc Ung ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat duge thuc hi¢n theo quy
dinh tai khodn 1 Bicu 36 Dicu I& Cong ty.

_ 4. Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém sodt thye hién theo quy dinh tai khoan
3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

5. Céc trudng hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:
a) Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhi¢m trong céc trudng hop sau:

- Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém so4t theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

- C6 don tr chtre va duoc chép thuén;

- Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1€ cong ty.
b) Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhi¢m trong cée trudng hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vy, céng viée dugc phéan cong;

- Khéng thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban
kiém sodt theo quy dinh ctia Luét Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty;

- Trudng hop khéc theo nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

0. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém so4t:



a) Truong hop da xdc dinh duge Umg cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cac tng ctr vién t6i thiéu 10 ngdy trude ngay khai
mac hop Dai hdi dong, co dong trén trang thong tin dién ttr cua Cong ty dé co dong
c6 thé tim hiéu vé céac ung cu vién nay trude khi bo pl 1iéu, Ung ctr vién Ban kiém
so4t phai ¢ cam két bang vén ban vé tinh trung thue, chinh xac cua céc thong tin
cé nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hlen nhiém vy mét cach trung thie, cin
trong va vi lgi ich cao nhat clia cong ty néu dugce bu lam thanh vién Ban kiém
soat. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Ban kiém soat dugc cong bd bao gom.

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc chure danh quan ly khéc;

- Loi fch ¢ lién quan t6i Cong ty va cac bén cd lién quan ciia Cong ty;
- Céc thong tin khéc (néu co) theo quy dinh tai Didu 18 cong ty;

b) Cong ty phai c6 trach nhi¢m cong bo thong tin vé cdc cdng ty ma Umg clr
vién dang ndm gift cdc chuc danh quéan ly va céac lgi ich cd lién quan téi Cong ty
ctia (mg clr vién Ban kiém soét (néu co);

¢) Viée théng béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban
kiém soat thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.,

OA Ik 2 I‘\ . r i \ LAY .x r
Dicu 16. Ticn lwong va quyén lgi khae ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lvong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Diéu 41 Bicu I¢ Cong ty

Chuwong V
TONG GIAM POC
Piéu 17, Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam doc

|. Tong giam dbc 14 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngiy cua
Cong ty; chiu sy gidm sat cua Hoi ddng quén tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong
quan trj va trude phap ludt vé viée thyce hién quyén, nghia vu dugce giao.

2. Tong giam doc cé cac quyen va nghia vy sau:

a) Quyet dinh céc van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hiing ngay cua
Cong ty ma khong thude tham quyén ctiia Hoi ddng quan tri;

b) T4 chire thyc hién céc nghi quyét, quyé[ dinh cua HO1 dong quan tri;
c¢) To chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;
d) Kieén nghi phuong an co céu to chirc, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty;
d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan Iy trong Cong ty,
trir cac chire danh thude tham quyén cia Hoi dong quan tri;
e) Quyét dinh tién luong va loi ich khéc déi vai nguoi lao dong trong Cong
ty, ké ca ngudi quan ly thude thim quyén bé nhiém cta Tong giam dbce;



g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong dn tra co tic hodc xur ly 10 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, Pidu 1& va cac quy
ché noi bo ctia Cong ty, céc nghi quyet ctia Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong
ky vai Cong ty.

s A A oA o X . n , A A r A A
Piéu 18. BO nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hgp dong doi
re A .7 A
voi Tong Giam doc
I. Hoi dong quan tri bo nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hogc thué
nguoi khac lam Tong giam doc.

2. Nhiém ky cua Tong giam ddc khong qué 05 nam va c6 thé dugc bd nhiém
lai v6i s& nhiém ky khong han ché. Tong giam dbc phai dap Umg céc tidu chuan,
diéu kién theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Cong ty.

3. Hoi dong quéan trj 0 thé mlen nhiém Téng gidm ddc khi da sd thanh vién
Hoi dong quén tri 6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Tong gidm
ddc mai thay thé.

4, Viéc thong béo vé bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m Tong Giam doc thuc
hién theo cac quy dinh hudng déan vé cong bod thdng tin.

Pitu 19. Tién lwong va loi ich khic ctia Tong giam doc

Téng gidm dbc duge tra lwong va thudng; tién luong va thudng ctia Tong
giam doc do HoOi dong quan tri quyét dinh

Chwong VI
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 20. Phéi hop hoat ddng giiia Hoi dong quin tri, Ban kiém sodt va
z s r
Tong Giam doc

[. Thi tuc, trinh ty trigu tép, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két
qué hop gitra Hoi déng quan trj, Ban kiém soat va Tong Giam dbce:

a) Khi can thiét, Hoi dong quan tri s€ moi Trudng Ban kidm sodt va Tong
Gidm dbc tham du cudc hop Hoi dong quan tri. Trudng Ban kiém soat va Tong
Giam déc co thé tham gia thao ludn trong cudc hop nhung khong tham gia biéu
quyét. Chu tich Hoi dong quéan trj s& c6 vin ban théng bao két qua cude hop nay
cho Trudng Ban kiém soét hogic/va Tong Giam dbe trong thoi gian 07 ngdy sau khi
hop.

b) Khi can thiét, Truéng Ban kiém soat ¢6 thé moi mot s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri va Tong Giam ddc tham gia cude hop ciia Ban kiém soét dé thao luén
vé nhitng van dé lién quan. Thu moi co ddy du ndi dung cén thiét, duge chuyén dén
ngudi duge moi it nhat 03 ngay lam viée ngay trude cude hop. Trudng Ban kiém
S04t s& c6 van ban thong béo két qua cude hop cho Hoi déng quan trj va Tong Giam
ddc trong thoi gian 07 ngay sau khi hop.
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¢) Khi can thiét, Tong Giam doc c¢6 thé moi mdt s6 thanh vién Hoi dong
quan tri va Trudng Ban kieém soat tham gia cac cudc hop ctiia Ban Tong Giam doc.
Thu moi ¢6 day du ndi dung can thiét, dugc chuyén dén ngudi duge moi it nhat 03
ngay lam viéc trude cude hop. Tong gidam doc sé cd van ban théng bao két qua
cudc hop cho Chu tich Hoi dong quan tri va Trudong Ban kiém soat trong thoi gian
07 ngay sau khi hop.

2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HOi dong quan tri cho Ban kiém
soat, Tong Gidm doc:

Céc vén ban, nghi quyét Hoi dong quan tri s€ duge chuyén dén Truong Ban
kiém sodt va Tong Giam doc trong thoi han 10 ngay sau khi hop.

3. Céac truong hop Tong Giam déc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hoi (Tong quan tri va nhiing van dé can xin y kién Hoi dong, quan (ri:

a) Khi phat sinh cac vin dé lién quan dén hoat dong cua Cong ty thuge tham

quyen quyet dinh ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c¢b dong, Tong giam dbc

va Ban kiém soat ¢ vin ban dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi
dong quan tri dé giai quyét.

b) Nhiing van dé Tong Giam doc can xin y kién Hoi dong quan trj duge qui
dinh tai khoan 4 Dicu 35 Picu 1¢ Cong ty.

4. Béo cédo cua Tong Giam doc véi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién
nhi¢m vu va quyén han duogc giao:

Tong giam doc chiu trach nhi¢m bao cdo bang vin ban cho Hoi dong quan tri
va Dai hgi dong c¢o dong vé viée thyc hién nhiém vy va quyén han dugc giao, theo
dinh ky (qui, 6 thang, ndm) hoéc khi c6 yéu cau.

5. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cuia Hoi
dong quan tri doi véi Tong Giam doc:

a) Theo dinh ky (qui, 6 thang, nam), Toéng Giam ddc phai to chirc hop Ban
Téng Giam dbc dé kiém diém, danh gid viée thuc hién céc nghi quyét cua Hoi dong
quan tri;

b) Bién ban hop phai luu trit, 1am co s trich dan, dua thong tin vao cic bdo
céo ctia Ban Tong Gidm dde.

6. Cac van dé Tong Giam ddc phai bdo céo, cung cap thoéng tin va céach thire
thong bdo cho HGi dong quan tri, Ban kiém soat;

a) Két qua thyc hién cac nghi quyét cuia Hoi dong quan tri; ké hoach hoat
dong san xuat kinh doanh va dau tu hang nam da dugc Dai hdi dong c6 dong thong
qua;

b) Bdo céo hoat dong diéu hanh Céng ty, trong dé c6 cung cép chi tiét tinh
hinh t6 chiic va hoat dong cua Cong ty;

¢) Bé xudt nhing bién phép néng cao hoat dong va quan ly Cong ty;

d) Tat ca thong tin, bdo cdo déu dyoc thyc hién béng van ban, do Tdng Giam
dde tryc tiép chuyén dén Chu tich Hoi ddng quén tr va Trudng Ban kiém sot.
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7. Phéi hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, giam sat gilra cac thanh vién Hoi
dong quan (ri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Gidm ddc theo cac nhiém vu
cu thé cta céc thanh vién néu trén.

a) Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Téng Giam dbc s&
thuong xuyén trao ddi trong cong viée va cung cép thong tin qua lai theo tinh than
horp tac, ho tro, tao thudn loi cho nhau lam viéc theo ding didu 1&, qui ché lam viéc
va ké hoach hanh dong chung.

b) Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban 1<1em soat, Tong Gidm dbc sé
khong can thlep vao cong viée didu hanh theo hé thdng chte nang nhiém vu khac
nhau ctia mdi t6 chire.

¢) Truong hop cap bach, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét,
Tdng Giam dbc co thé thong tin ngay (bing gap 20, dién thoal, emall) cho Chu tich
Hoi dong quan tri hay Truong Ban kiém soat hay Tong Giam déc hay ca 3 ngudi dé
dugc giai quyel

Didu 21 Quy dinh vé danh gia h'mg nim dbi véi hoat dong khen thwong
va ky luiit ddi véi thanh vién l-I01 ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
Tong Giam doc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khdc;

1. B4i v6i thanh vién Hoi dong quén tr

a) banh gia: Hoi dong quan tri s& kiém diém danh gia két qua hoat dong cua
moi thanh vién hang ndm, dya theo chirc ning nhiém vy do Piéu 1& Céng ty qui
dinh va két qua thyc hién ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

b) Khen thudng: Thyce hig¢n theo Quy ché Thi dua - Khen thudng ctia Cong ty.

¢) Ky luét: cac thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 thé bi mién nhiém, béi nhiém
trong cac truong hop da duoc qui dinh trong Dicu 1¢ Cong ty.

2. Doi véi Kiém soat vién

a) Panh gid: Ban kiém soat s& kiém diém danh gia két qua hoat dong clia mdi

thanh vién theo timg qui va hang ndm, dya theo chirc nang nhi¢ém vuy do Piéu 16
Cong ty qui dinh va két qué thuc hién ké hoach hoat déng cia Ban kiém soat.

b) Khen thudng: Thuc hién theo Quy ché Thi dua - Khen thudng ctia Cong ty.

¢) Ky luat: Céc thanh vién Ban kiém sodt c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém
trong cac truong hop da duoc qui dinh trong Dicu 1¢ Cong ty.

3. Doi véi Tong Gidm doc

a) Déanh gid: Hoi dong quén trj s& danh gia phdm chét, ning lyc va két qua
didu hanh cua Téng Giam ddc theo dinh ky 06 thang va 01 nam, can ctr vao két qua
hoat dong ctia Cong ty va tham khao y kién ciia Trudng Ban kiém sodt va nhiing
ngudi diéu hanh khéc.

b) Khen thudng: Thye hién theo Quy ché Thi dua - Khen thudng ctia Cong ty.

¢). Ky luat: Tong giam doc c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng
hop dd duge qui dinh trong Diéu 1€ Cong ty.
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4, Pbi vai nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

a) Danh gia: Dugc thuc hién hang thdng theo qui ché danh gia chung doi voi
can bd quan ly.

b) Khen thuong: Thuc hién theo Quy ché Thi dua - Khen thudng cua Cong ty.

¢) Ky luat: Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc c6 thé bi mién nhiém, bai
nhiém trong cdc truong hop da dugce qui dinh trong Piéu 1¢ Cong ty.

Pitu 22. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguwoi phu tridch quén. tri
cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhét 01 nguot lam Ngudi phu trach quan tri
cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cach ¢6 hiéu qua.
Nhiém ky cua Ngudi phu trdch quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh,
t6i da 14 05 nam.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap Gmg céc tiéu chuén sau:

a) C6 hidu biét vé phap lua;

b) Khong duogc dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc

“hién kiém toan céc bao céo tai chinh cua Cong ty;

¢) Céc tidu chuén khac theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 16 Cong ty va
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

3. Nguoi phu trach quan trj cdng ty cd céc quyén va nghia vu dugce qui dinh \
tai khoan 4, Dieu 32 DPieu ¢ Cong ty. )Sh |

4. Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhidm Ngudi phu trach quan tri cong ty khi , /
can nhung khéng trai véi cac quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. ¢

5. Thong bdo bd nhiém, mién nhi¢m Nguoi phu trach quan i cong ty dugc
thyc hién theo qui dinh cta phép luét vé& chiing khoan va thi truong chirng khodn.

Picu 23. Higu lye thi hanh

Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty Cong ty C& phan Co Dién mién Trung
gom 06 chuong, 23 dicu va co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 21 thang 5 nam 2021
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